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Zapytanie ofertowe z dn. 17.02.2021 r.
Wojewddzki Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Poznaniu

I. Zaproszenie do ztozenia oferty na realizacje zamdwienia

Zamawiajgcy — Wojewddzki Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Poznaniu planuje udzielenie zamdwienia na
na ustuge — obstuge Inspektoratu w zakresie BHP, wspdtfinansowanego w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko 2014 — 2020, Plan Dziatan nadzoru budowlanego na lata 2021-2023.

Il. Dane Zamawiajacego

Nazwa: Wojewddzki Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Poznaniu
Adres: al. Niepodlegtosci 16/18, 61-713 Poznan

e-mail: winb-pn@poznan.uw.gov.pl

tel.: 61854 11 54

lll. Warunki udziatu w postepowaniu

Do postepowania mogg przystgpi¢ podmioty gospodarcze lub jednoosobowe dziatalnosci gospodarcze,
posiadajgce pracownikdéw spetniajgcych wymagania okreslone w § 4 Rozporzadzenie Rady Ministrow

z dnia 2 wrzesnia 1997 r. w sprawie stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U. Nr 109, poz. 704 z pézn. zm.),
oraz posiadajgce odpowiedni zasdb wiedzy, doswiadczenie zawodowe oraz przygotowanie dydaktyczne, ktdre
zapewnig wiasciwa realizacje programow szkolenia.

Wykonawca sktadajgcy oferte, winien ztozy¢ wraz z oferta:
1) kserokopie dokumentu poswiadczajacego wymagania kwalifikacyjne personelu, ktory realizowat
bedzie ustuge w ramach umowy,
2) kserokopie potwierdzenia wykonania min. 3 ustug z zakresu przeprowadzania szkoler BHP wstepnych,
okresowych dla pracownikéw biurowo — administracyjnych oraz kserokopie potwierdzenia wykonania
min. 1 szkolenia z zakresu ppoz. oraz min. 1 szkolenia z zakresu pierwszej pomocy.

Brak ztozenia powyzszych dokumentéw stanowi¢ bedzie niespetnienie warunkéw formalnych oferty.

IV. Opis przedmiotu zamodwienia

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga, polegajgca na obstudze Inspektoratu w zakresie BHP, wspétfinansowana
w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014 — 2020, Plan Dziatai nadzoru
budowlanego na lata 2021-2023 - POIS.10.01.00-00-0700/21.

W ramach zamoéwienia, Zamawiajacy planuje podjg¢ wspdtprace statg, w ramach comiesiecznej stawki za
obstuge.

W ramach comiesiecznej ustugi Wykonawca zrealizuje bez ograniczen, czynnosci z zakresu BHP, zgodne
z Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca 2004 r. w sprawie szkolenia w dziedzinie
bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz.U.2004.180.1860 z pdzn. zm), w zakresie:
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1) doradztwo, monitorowanie aktualnych podstaw prawnych, przygotowywanie odpowiednich zmian w
procedurach wewnetrznych;

2) przeprowadzanie szkolen wstepnych i okresowych w formie e-learningowej, wraz z przygotowaniem
odpowiedniej dokumentacji i zaswiadczen o odbyciu szkolenia
(Zamawiajacy planuje zlecenie ok. 4 szkolen okresowych w roku 2021 i 8 szkolen okresowych w roku
2022);

3) prowadzenie spraw zwigzanych z wypadkiem w pracy oraz w drodze do lub z pracy — przygotowanie
dokumentacji powypadkowej, przygotowanie zalecen dot. poprawy bezpieczenstwa, prowadzenie
rejestru wypadkow;

4) opiniowanie wnioskéw pracownikéw, ubiegajacych sie o dofinansowanie kosztéw zakupu okularéw
korekcyjnych lub dofinansowanie kosztéw zakupu srodkdow ochrony indywidualnej
(Zamawiajacy planuje zlecenie ok. 4 opinii dot. wnioskdw o dofinansowanie zakupu $srodkéw ochrony
indywidualnej oraz 5 wnioskéw dot. dofinansowania kosztéw zakupu okularéw korekcyjnych w 2021
roku oraz ok. 12 opinii dot. wnioskéw o dofinansowanie zakupu srodkéw ochrony indywidualnej oraz
5 wnioskdow dot. dofinansowania kosztow zakupu okularéw korekcyjnych w 2022 roku);

5) przygotowanie i aktualizacja procedury przydzielania odziezy roboczej i obuwia roboczego oraz
srodkéw ochrony indywidualnej;

6) okreslenie ryzyka zawodowego dla poszczegdlnych opiséw stanowisk (Zamawiajgcy planuje zleci¢
okreslenie ryzyka zawodowego dla 17 opiséw stanowisk);

7) udziat w kontrolach przeprowadzanych przez Panstwowg Inspekcje Pracy;

8) instruktaz dla pracownikéw dot. ppoz, przeprowadzony na podstawie przepiséw wewnetrznych
administratora budynku (Zamawiajacy planuje zleci¢ 1 instruktaz dla wszystkich pracownikéw w
formie stacjonarnej/ online w roku 2021);

9) instruktaz dla pracownikdw dot. zasad pierwszej pomocy (Zamawiajacy planuje zleci¢ 1 instruktaz dla
wszystkich pracownikéw w formie stacjonarnej/ online w roku 2021);

Przewidywana ilos¢ szkolen wstepnych BHP na lata 2021-2022: wg zapotrzebowania.
Liczba zatrudnionych pracownikéw w Inspektoracie WINB w Poznaniu (na dzien 15.02.2021r.) —
32 pracownikéw

Dodatkowe informacje:

W kalkulacji ceny nalezy uwzgledni¢ dojazd do siedziby Zamawiajgcego oraz komunikacje mailowa/telefoniczng
pomiedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym.

W przypadku przekazywania dokumentacji drogg pocztowa, koszt obstugi ponosi strona wysytajaca, bez
mozliwosci zwrotu kosztéow.

Planowany termin wykonania zamédwienia: od 01.03.2021 r. do 31.12.2022 .
Miejsce realizacji umowy: al. Niepodlegtosci 16/18, 61-713 Poznan, bud. C, Il pietro
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V. Kryteria oceny

Przy ocenie ofert pod uwage bedg brane nastepujace kryteria:

1. Cena brutto comiesiecznej stawki za obstuge — 100%
Wytoniona zostanie oferta z proponowang najnizszg kwotg brutto.

VI. Termin i sposob sktadania ofert

1. Oferte nalezy ztozy¢ wg wzoru formularza ofertowego ( zatgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego).
2. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

3. Oferta musi by¢ czytelna.

4. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do 24.02.2021 r.

- listownie, na adres: Wojewddzki Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Poznaniu, al. Niepodlegtosci 16/18,
61-713 Poznan, w kopercie z dopiskiem: ,,OdpowiedZ na zapytanie ofertowe z dnia 17.02.2021r.”

- za posrednictwem platformy ePUAP, ztozona poprzez profil zaufany badz podpisana podpisem
kwalifikowanym, na adres: /WINBEK/SkrytkaESP .

5. Zamawiajgcy odrzuci oferte:

1) ztozong po terminie;

2) niekompletng;

3) niezgodng z trescig zapytania ofertowego;

4) zawierajgcg btedy nie bedgce oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi.

6. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie od
wyniku postepowania.

VII. Informacje dotyczace wyboru oferty / Opis sposobu wyboru oferty

Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana sposrdd ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, na podstawie kryteriéw
wskazanych w punkcie V.

VIil. Dodatkowe informacje / Osoba uprawniona do kontaktu

Dodatkowych informacji udziela Marta Kossak, e-mail: m.kossak@winbpoznan.pl

IX. Dodatkowe informacje

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania, a takze zastrzega sobie
mozliwos¢ nie dokonania wyboru w przypadku, gdy procedura wyboru oferty obarczona jest wada niemozliwg
do usuniecia, uniemozliwiajacg udzielenie zamdwienia i zawarcie umowy.

2. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Wojewddzkiego Inspektoraty Nadzoru Budowlanego
w Poznaniu do zawarcia oferty.

3. Informacje o administratorach Paristwa danych znajdujg sie na stronie internetowej pod adresem:
http://winb.poznan.ibip.pl/public/?id=216279 oraz
http://winb.poznan.ibip.pl/public/get_file_contents.php?id=312333.




