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Zapytanie ofertowe z dn. 17.02.2021 r. 
Wojewódzki Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Poznaniu  

I. Zaproszenie do złożenia oferty na realizację zamówienia 

 
Zamawiający – Wojewódzki Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Poznaniu planuje udzielenie zamówienia na  
na usługę – obsługę Inspektoratu w zakresie BHP, współfinansowanego w ramach Programu Operacyjnego 
Infrastruktura i Środowisko 2014 – 2020,  Plan Działań nadzoru budowlanego na lata 2021-2023. 
 

II. Dane Zamawiającego 

 
Nazwa: Wojewódzki Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Poznaniu 
Adres: al. Niepodległości 16/18, 61-713 Poznań 
e-mail: winb-pn@poznan.uw.gov.pl 
tel.: 61 854 11 54 
 
 

III. Warunki udziału w postępowaniu 

 
Do postępowania mogą przystąpić podmioty gospodarcze lub jednoosobowe działalności gospodarcze, 
posiadające pracowników spełniających wymagania określone w § 4 Rozporządzenie Rady Ministrów                        
z dnia 2 września 1997 r. w sprawie służby bezpieczeństwa i higieny pracy (Dz. U. Nr 109, poz. 704 z późn. zm.), 
oraz posiadające odpowiedni zasób wiedzy, doświadczenie zawodowe oraz przygotowanie dydaktyczne, które 
zapewnią właściwą realizację programów szkolenia.   
 
Wykonawca składający ofertę, winien złożyć wraz z ofertą: 

1) kserokopię dokumentu poświadczającego wymagania kwalifikacyjne personelu, który realizował 
będzie usługę w ramach umowy, 

2) kserokopię potwierdzenia wykonania min. 3 usług z zakresu przeprowadzania szkoleń BHP wstępnych, 
okresowych dla pracowników biurowo – administracyjnych oraz kserokopię potwierdzenia wykonania 
min. 1 szkolenia z zakresu ppoż. oraz min. 1 szkolenia z zakresu pierwszej pomocy.  

 
Brak złożenia powyższych dokumentów stanowić będzie niespełnienie warunków formalnych oferty.  
 
 

IV. Opis przedmiotu zamówienia 

 
Przedmiotem zamówienia jest usługa, polegająca na obsłudze Inspektoratu w zakresie BHP, współfinansowana 
w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko 2014 – 2020,  Plan Działań nadzoru 
budowlanego na lata 2021-2023 – POIS.10.01.00-00-0700/21. 
 
W ramach zamówienia, Zamawiający planuje podjąć współpracę stałą, w ramach comiesięcznej stawki za 
obsługę. 
 
W ramach comiesięcznej usługi Wykonawca zrealizuje bez ograniczeń, czynności z zakresu BHP, zgodne                        
z  Rozporządzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca 2004 r. w sprawie szkolenia w dziedzinie 
bezpieczeństwa i higieny pracy (Dz.U.2004.180.1860 z późn. zm), w zakresie: 
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1)  doradztwo, monitorowanie aktualnych podstaw prawnych, przygotowywanie odpowiednich zmian w 

procedurach wewnętrznych; 

 2)    przeprowadzanie szkoleń wstępnych i okresowych w formie e-learningowej, wraz z przygotowaniem 
odpowiedniej dokumentacji i zaświadczeń o odbyciu szkolenia  
(Zamawiający planuje zlecenie ok. 4  szkoleń okresowych w roku 2021 i 8  szkoleń okresowych w roku 
2022); 

3)  prowadzenie spraw związanych z wypadkiem w pracy oraz w drodze do lub z pracy – przygotowanie 
dokumentacji powypadkowej, przygotowanie zaleceń dot. poprawy bezpieczeństwa, prowadzenie 
rejestru wypadków; 

4)  opiniowanie wniosków pracowników, ubiegających się o dofinansowanie kosztów zakupu okularów 
korekcyjnych lub dofinansowanie kosztów zakupu środków ochrony indywidualnej  
(Zamawiający planuje zlecenie ok. 4 opinii dot. wniosków o dofinansowanie zakupu środków ochrony 
indywidualnej oraz 5 wniosków dot. dofinansowania kosztów zakupu okularów korekcyjnych w 2021 
roku oraz ok. 12 opinii dot. wniosków o dofinansowanie zakupu środków ochrony indywidualnej oraz  
5 wniosków dot. dofinansowania kosztów zakupu okularów korekcyjnych w 2022 roku); 

5)  przygotowanie i aktualizacja procedury przydzielania odzieży roboczej i obuwia roboczego oraz 
środków ochrony indywidualnej; 

6)  określenie ryzyka zawodowego dla poszczególnych opisów stanowisk (Zamawiający planuje zlecić 
określenie ryzyka zawodowego dla 17 opisów stanowisk); 

 7)     udział w kontrolach przeprowadzanych przez Państwową Inspekcję Pracy; 

 8)     instruktaż dla pracowników dot. ppoż, przeprowadzony na podstawie przepisów wewnętrznych 
administratora budynku (Zamawiający planuje zlecić 1 instruktaż dla wszystkich pracowników w 
formie stacjonarnej/ online w roku 2021); 

 9)    instruktaż dla pracowników dot. zasad pierwszej pomocy (Zamawiający planuje zlecić 1 instruktaż dla 
wszystkich pracowników w formie stacjonarnej/ online w roku 2021); 

Przewidywana ilość szkoleń wstępnych BHP na lata 2021-2022: wg zapotrzebowania. 
Liczba zatrudnionych pracowników w Inspektoracie WINB w Poznaniu (na dzień 15.02.2021 r.) –                                  
32 pracowników 
 
Dodatkowe informacje: 
W kalkulacji ceny należy uwzględnić dojazd do siedziby Zamawiającego oraz komunikację mailową/telefoniczną 
pomiędzy Wykonawcą a Zamawiającym. 
W przypadku przekazywania dokumentacji drogą pocztową, koszt obsługi ponosi strona wysyłająca, bez 
możliwości zwrotu kosztów. 
 
Planowany termin wykonania zamówienia: od 01.03.2021 r. do 31.12.2022 r. 
Miejsce realizacji umowy: al. Niepodległości 16/18, 61-713 Poznań, bud. C, III piętro 
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V. Kryteria oceny 

 
Przy ocenie ofert pod uwagę będą brane następujące kryteria: 
 
1. Cena brutto comiesięcznej stawki za obsługę – 100% 
Wyłoniona zostanie oferta z proponowaną najniższą kwotą brutto. 
 
 

VI. Termin i sposób składania ofert 

 
1. Ofertę należy złożyć wg wzoru formularza ofertowego ( załącznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego). 
2. Oferta musi być sporządzona w języku polskim. 
3. Oferta musi być czytelna. 
4. Ofertę należy złożyć w terminie do 24.02.2021 r. 
- listownie, na adres:  Wojewódzki Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Poznaniu, al. Niepodległości 16/18,                 
61-713 Poznań, w kopercie z dopiskiem: „Odpowiedź na zapytanie ofertowe z dnia 17.02.2021r.” 
- za pośrednictwem platformy ePUAP, złożona poprzez profil zaufany bądź podpisana podpisem 
kwalifikowanym, na adres: /WINBEK/SkrytkaESP . 
5. Zamawiający odrzuci ofertę: 
1) złożoną po terminie; 
2) niekompletną; 
3) niezgodną z treścią zapytania ofertowego; 
4) zawierającą błędy nie będące oczywistymi omyłkami pisarskimi lub rachunkowymi. 
6. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty własne związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, niezależnie od 
wyniku postępowania. 
 

VII. Informacje dotyczące wyboru oferty / Opis sposobu wyboru oferty 

 
Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana spośród ofert niepodlegających odrzuceniu, na podstawie kryteriów 
wskazanych w punkcie V. 
 

VIII. Dodatkowe informacje / Osoba uprawniona do kontaktu 

 
Dodatkowych informacji udziela Marta Kossak, e-mail: m.kossak@winbpoznan.pl 
 
 

IX. Dodatkowe informacje 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia prowadzonego zapytania, a także zastrzega sobie 
możliwość nie dokonania wyboru w przypadku, gdy procedura wyboru oferty obarczona jest wada niemożliwą 
do usunięcia, uniemożliwiającą udzielenie zamówienia i zawarcie umowy. 
2. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania Wojewódzkiego Inspektoraty Nadzoru Budowlanego 
w Poznaniu do zawarcia oferty. 
3. Informacje o administratorach Państwa danych znajdują się na stronie internetowej pod adresem: 
http://winb.poznan.ibip.pl/public/?id=216279 oraz 
http://winb.poznan.ibip.pl/public/get_file_contents.php?id=312333. 
 


