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Zapytanie ofertowe z dn. 26.05.2022 r. -
Wojewddzki Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Poznaniu

I. Rozeznanie cenowe rynku

Zamawiajgcy — Wojewddzki Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Poznaniu ogtasza zamdwienie

na organizacje dwudniowej narady szkoleniowej dla stuzb nadzoru budowlanego wojewddztwa

wielkopolskiego.

Il. Dane Zamawiajacego

Nazwa Zamawiajgcego: Wojewddzki Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Poznaniu
Adres: al. Niepodlegtosci 16/18, 61-713 Poznan

e-mail: winb-pn@poznan.uw.gov.pl

tel.: 618541154

lll. Opis przedmiotu zamodwienia

Przedmiotem zapytania ofertowego jest ustuga organizacji dwudniowej narady szkoleniowej dla

stuzb nadzoru budowlanego wojewddztwa wielkopolskiego.

W ramach ustugi zleca sie Wykonawcy:

1)

2)

organizacje bazy noclegowej (hotelowej) dla 90 oséb, wraz z wynajeciem sal
konferencyjnych. Wykonawca zawiera umowe z hotelem, zgodng z zatozeniami
organizacyjnymi Zamawiajgcego.

W ramach organizacji bazy noclegowej Zamawiajacy zleca organizacje i osobisty nadzér
Wykonawcy podczas trwania narady w zakresie wyzywienia, przygotowania sal
konferencyjnych, organizacji dodatkowych atrakcji i kompleksowy kontakt z obiektem;
Przedstawienie Zamawiajgcemu kalkulacji kosztéw organizacji narady szkoleniowej;
pobranie od uczestnikéw szkolenia kosztow uczestnictwa w naradzie — na podstawie
wystawionych faktur VAT.

Planowany termin realizacji przedmiotu zamdwienia:
Wrzesien 2022 r.

Miejsce wykonywania przedmiotu zaméwienia:

Wojewddztwo wielkopolskie




BOA.272.2.2022.MKO

IV. Oznaczenie przedmiotu zamoéwienia zgodnie ze wspdlnym stownikiem zamoéwien

55120000-7 Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji
80500000-9 Ustugi szkoleniowe

V. Warunki udziatu w postepowaniu

1. Do postepowania mogg przystgpi¢ podmioty gospodarcze lub jednoosobowe dziatalnosci
gospodarcze, posiadajgce odpowiedni zaséb wiedzy i doswiadczenie zawodowe do realizacji
ustugi.

2. Zamawiajacy uzna warunek za spetniony jezeli:

1) Wykonawca prowadzi dziatalnos¢ gospodarczg w zakresie organizacji szkolen, eventow,
konferencji lub pokrewnych, a zakres PKD dziatalnosci pokrywa sie z zakresem ustugi
okreslonym przez Zamawiajgcego;

2) Wykonawca, w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, $wiadczyt minimum jedng
ustuge zbiezng z zakresem opisanym w rozdziale Ill zapytania ofertowego.

VI. Dokumenty i oswiadczenia potwierdzajace spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu

Wykonawca sktadajacy oferte, winien:

1) zataczy¢ odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej lub wskaza¢ numer NIP, wg ktdérego Zamawiajgcy zweryfikuje zakres
prowadzonej dziatalnosci Wykonawcy;

2) przedtozy¢ oswiadczenie o wykonaniu minimum jednej ustugi w zakresie organizacji w
zakresie szkolen, eventdow, konferencji lub pokrewnych, ze wskazaniem okresu realizacji i
podmiotu, dla ktérego realizowana byta ustuga.

VII. Kryterium wyboru najlepszej oferty

Przyjetym kryterium wyboru najlepszej oferty jest cena — 100%.

Sposdb przyznawania punktacji:
liczba punktéw w ramach kryterium zostanie obliczona wg wzoru: (cena oferty najnizszej / cena
oferty badanej) x waga kryterium.
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VIIl. Razaco niska cena

1. Jezeli zaoferowana cena wydaje sie Zamawiajacemu razgco niska w stosunku do przedmiotu
zamowienia i budzi watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamowienia zgodnie z wymaganiami okres$lonymi przez Zamawiajacego lub wynikajgcymi
z odrebnych przepisdw, Zamawiajgcy zwraca sie o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie
dowoddw, dotyczgcych wyliczenia ceny, w szczegdlnosci w zakresie:

a) oszczednosci metody wykonania zamdwienia, wybranych rozwigzan technicznych,
wyjatkowo sprzyjajagcych warunkéw wykonywania zaméwienia dostepnych dla
Wykonawcy, kosztéw pracy, ktérych wartos¢ przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢
nizsza od minimalnego wynagrodzenia za prace albo minimalnej stawki godzinowej,
ustalonych na podstawie przepiséw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym
wynagrodzeniu za prace;

b) pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepiséw;

c) wynikajagcym z przepisOw prawa pracy i przepisow o zabezpieczeniu spotecznym,
obowigzujgcych w miejscu, w ktérym realizowane jest zamoéwienie;

d) wynikajacym z przepisdw prawa ochrony Srodowiska;

e) powierzenia wykonania cze$ci zamdéwienia podwykonawcy.

2. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na
Wykonawcy.

3. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie udzielit wyjasnien w terminie okreslonym
przez Zamawiajgcego lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami
potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene.

IX. Termin i sposéb sktadania ofert

1. Oferte nalezy ztozy¢ wg wzoru formularza ofertowego (zatacznik nr 1 do zapytania
ofertowego) — w formie skanu oferty podpisanej przez osobe upowazniong do jej ztozenia, lub
podpisang podpisem kwalifikowanym lub profilem zaufanym, przez osobe upowazniong do jej
ztozenia.

2. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.
3. Oferta musi by¢ czytelna.
4. Oferte nalezy ztozyé w terminie do 31.05.2022 r. do godz. 13:00.
- za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: winb-pn@poznan.uw.gov.pl.
- za posrednictwem ePUAP, na adres: /WINBEK/SkrytkaESP.
5. Zamawiajacy odrzuci oferte:
1) ztozong po terminie;
2) niekompletng;
3) niezgodng z trescig zapytania ofertowego;
4) zawierajacg btedy nie bedace oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi.
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6. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wiasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania.

7. Otwarcie ofert nastgpi niezwtocznie po terminie sktadania ofert.

8. Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofaé oferte jedynie przed uptywem terminu sktadania ofert.
9. W przypadku wptywu oferty po wyznaczonym terminie zostanie ona nierozpatrzona.

X. Informacje dotyczgce wyboru oferty / opis sposobu wyboru oferty

Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana sposrdd ofert niepodlegajacych odrzuceniu, na
podstawie kryteriow wskazanych w punkcie VII.

XIl. Uniewaznienie postepowania

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez dokonania wyboru
oferty w sytuacjach, gdy:

a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzisza kwote, ktérg
Zamawiajgcy przeznaczyt na sfinansowanie zamdwienia, chyba ze Zamawiajacy zwiekszy
te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

c) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego;

d) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada.

2. Zamawiajacy moze zamkng¢ postepowanie bez dokonania wyboru oferty takze wéwczas, gdy
zaistniejg okoliczno$ci inne niz wymienione w lit. a) bez podawania przyczyny.

3. Zamawiajgcy zawiadomi drogg mailowg Wykonawcow o zamknieciu postepowania.

4. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Wojewddzkiego Inspektoraty Nadzoru
Budowlanego w Poznaniu do zawarcia oferty.

XIl. Dodatkowe informacje / osoba uprawniona do kontaktu

Dodatkowych informacji udziela Pani Marta Kossak, e-mail: m.kossak@winbpoznan.pl.

Informacje o administratorach Panstwa danych znajdujg sie na stronie internetowej pod
adresem: http://winb.poznan.ibip.pl/public/?id=216279.

Z up. Wielkopolskiego Wojewddzkiego
Inspektora Nadzoru Budowlanego
mgr Monika Kaczmarek

Zastepca Wielkopolskiego Wojewddzkiego
Inspektora Nadzoru Budowlanego



