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Zapytanie ofertowe z dn. 09.01.2023 r.
Wojewddzki Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Poznaniu

. OGLOSZENIE

Wojewddzki Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Poznaniu ogtasza zamdéwienie na ustuge - obstuge
Inspektoratu w zakresie BHP.

Il. DANE ZAMAWIAJACEGO

Wojewddzki Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Poznaniu
Al. Niepodlegtosci 16/18

61-713 Poznan

Tel. 61 854 11 54

e-mail: winb-pn@poznan.uw.gov.pl

strona www: http://winb.poznan.ibip.pl/public/

NIP: 7781344820

REGON: 631270573

IIl. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie na rzecz Wojewddzkiego Inspektoratu Nadzoru
Budowlanego w Poznaniu, ustug z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy.

W ramach ustugi, Zamawiajacy planuje podjgé wspdtprace statg, w ramach comiesiecznej stawki za
obstuge.

W ramach comiesiecznej ustugi Wykonawca zrealizuje bez ograniczen, czynnosci z zakresu BHP,
zgodne z Rozporzgdzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca 2004 r. w sprawie szkolenia w
dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U. Nr 180, poz. 1860 z pdZn. zm.) w zakresie:

1) doradztwo, monitorowanie aktualnych podstaw prawnych, przygotowywanie odpowiednich
zmian w procedurach wewnetrznych;

2) przeprowadzanie szkolerh wstepnych i okresowych dla pracownikéw biurowo —
administracyjnych w formie stacjonarnej i e-learningowej, wraz z przygotowaniem
odpowiedniej dokumentacji i zaswiadczen o odbyciu szkolenia;

3) prowadzenie spraw zwigzanych z wypadkiem w pracy oraz w drodze do lub z pracy —
przygotowanie dokumentacji powypadkowej, przygotowanie zalecen dot. poprawy
bezpieczenstwa, prowadzenie rejestru wypadkow;
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4)

5)

6)
7)

8)

9)

opiniowanie wnioskdw pracownikdw, ubiegajgcych sie o dofinansowanie kosztéow zakupu
okularéw korekcyjnych lub dofinansowanie kosztéw zakupu srodkéw ochrony indywidualnej;

przygotowanie i aktualizacja procedury przydzielania odziezy roboczej i obuwia roboczego
oraz srodkéw ochrony indywidualnej;

aktualizacja ryzyka zawodowego dla poszczegdlnych opisdw stanowisk;
udziat w kontrolach przeprowadzanych przez Paristwowg Inspekcje Pracy;

aktualizacja instruktazu dla pracownikéw dot. ppoz, przeprowadzony na podstawie
przepiséw wewnetrznych administratora budynku;

instruktaz dla pracownikéw dot. zasad pierwszej pomocy(Zamawiajgcy planuje zlecié
1 instruktaz dla wszystkich pracownikéw w formie stacjonarnej/ e-learningowej w roku 2023)

Dodatkowe informacje:

Stan zatrudnienia w siedzibie Zamawiajgcego na dzieri 04.01.2023 r. - 33 0s6b.
Liczba szkolen wstepnych i okresowych dla pracownikéw biurowo — administracyjnych
planowanych do zlecenia w 2023r. - ok. 1 szkolenie wstepne i ok. 10 szkoler okresowych;

Opiniowanie wnioskow pracownikéw, ubiegajgcych sie o dofinansowanie kosztéw zakupu
okularéw korekcyjnych
orientacyjng, planowang do zlecenia przez Zamawiajgcego. Zamawiajgcy dopuszcza

zmniejszenie/ zwiekszenie zleconych ustug, w ramach ustalonego wynagrodzenia, w
uzasadnionych przypadkach zwigzanych z zatrudnieniem i zwolnieniem pracownika, iloscig
whioskow ztozonych przez pracownikow.

Przy realizacji zamdwienia,

W skfadanej ofercie nalezy uwzglednic dojazd do siedziby Zamawiajgcego, udostepnienie narzedzi

e-learningowych przez Wykonawce oraz komunikacje mailowa/telefoniczng pomiedzy Wykonawcg,

a Zamawiajgcym.

W przypadku przekazywania dokumentacji drogg pocztows, koszt obstugi ponosi strona wysytajaca,

bez mozliwosci zwrotu kosztow.

Termin wykonania zaméwienia: od dnia podpisania umowy do 31.12.2023 r.

Miejsce realizacji umowy: al. Niepodlegtosci 16/18, 61-713 Poznan, bud. C, Il pietro
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IV. OZNACZENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA ZGODNIE ZE WSPOLNYM SLOWNIKIEM ZAMOWIEN

CPV gtéwne: 80550000-4 - Ustugi szkolenia w dziedzinie bezpieczeristwa
V. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1. Do postepowania mogg przystgpi¢ podmioty gospodarcze lub jednoosobowe dziatalnosci
gospodarcze, posiadajgce pracownikéw spetniajgcych wymagania okreslone w § 4 Rozporzadzenie
Rady Ministrow z dnia 2 wrze$nia 1997 r. w sprawie stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U. Nr
109, poz. 704 z pdzn. zm.), oraz posiadajace odpowiedni zaséb wiedzy, doswiadczenie zawodowe
oraz przygotowanie dydaktyczne, ktére zapewnig wtasciwg realizacje programow szkolenia.

2. Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony jezeli:

1) Wykonawca, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, swiadczyt ustugi z zakresu opisanego

w rozdziale Ill ogtoszenia dla jednostek administracji publicznej;

2) Wykonawca posiada personel, ktéry bedzie skierowany do realizacji zamdwienia, posiadajgcy
odpowiednie kwalifikacje zawodowe tj. wyksztatcenie wyzsze kierunkowe lub ukoriczone studia
podyplomowe z zakresu BHP lub min. wyksztatcenie Srednie oraz certyfikaty/ zaswiadczenia

o ukonczeniu szkolenia/ inne umozliwiajace realizacje przedmiotu zamdwienia;

3) Wykonawca wskaze personel, ktory bedzie skierowany do realizacji zamoéwienia, posiadajgcy
kwalifikacje zawodowe, o ktérych mowa w rozdziale V, ust. 2, pkt 2, posiadajacy nastepujace
doswiadczenie zawodowe:

a) pracownik Wykonawcy, przeprowadzajacy ustugi szkoleniowe z zakresu szkoler wstepnych

i okresowych dla pracownikédw biurowo — administracyjnych, wykonat przed ztozeniem oferty co
najmniej 7 takich ustug,

b) pracownik Wykonawcy, przeprowadzajacy ustugi szkoleniowe z zakresu instruktazu dla
pracownikéw dot. ppoz, wykonat przed ztozeniem oferty co najmniej 1 takg ustuge,

c) pracownik Wykonawcy, przeprowadzajgcy ustugi szkoleniowe z zakresu instruktazu dla
pracownikéw dot. zasad pierwszej pomocy, wykonat przed ztozeniem oferty co najmniej 1 taka
ustuge.

Zamawiajgcy dopuszcza wskazanie jednej lub wiekszej ilosci oséb, stanowigcych personel
Wykonawcy, do realizacji zamdéwienia, z kazdorazowym udokumentowaniem kwalifikacji
i doswiadczenia zawodowego.

3. Wykonawca zapewnia przy realizacji powyzszej ustugi zapewnienie dostepnosci dla osob ze
szczegblnymi potrzebami, z uwzglednieniem minimalnych wymagan, o ktérych mowa w art. 6 ustawy
z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegblnymi potrzebami.
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VI. DOKUMENTY | OSWIADCZENIA POTWIERDZAJACE SPELNIANIE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
Wykonawca sktadajacy oferte, winien:

1) zataczy¢ odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, w zakresie prowadzenia dziatalnosci szkoleniowej w dziedzinie bhp,

2) wskazac¢ w formularzu ofertowym — stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego, imie

i nazwisko pracownikéw Wykonawcy, ktorych Wykonawca skieruje do realizacji zamdwienia;

3) przedtozy¢ kserokopie kwalifikacji zawodowych kazdego z pracownikéw Wykonawcy, ktérych
Wykonawca skieruje do realizacji zamdwienia,

4) przedtozy¢ potwierdzenia wykonania przez wskazany personel Wykonawcy min. 7 ustug z zakresu
przeprowadzania szkolern BHP wstepnych, okresowych dla pracownikéw biurowo —
administracyjnych,

5) przedtozy¢ potwierdzenie wykonania przez wskazany personel Wykonawcy min. 1 szkolenia

z zakresu ppoz. oraz min. 1 szkolenia z zakresu pierwszej pomocy.

6) przedtozy¢ potwierdzenie wykonania przez wskazany personel Wykonawcy min. 1 szkolenia

z zakresu pierwszej pomocy.

7) przedtozy¢ o$wiadczenie, ze przy realizacji powyzszej ustugi zapewnienia dostepnosc¢ dla oséb ze
szczegblnymi potrzebami, z uwzglednieniem minimalnych wymagan, o ktérych mowa w art. 6 ustawy
z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegblnymi potrzebami.

Brak ztozenia powyzszych dokumentéw stanowic bedzie niespetnienie warunkéw formalnych oferty.
VII. KRYTERIUM WYBORU NAJLEPSZEJ OFERTY
Przyjetym kryterium wyboru najlepszej oferty jest cena — 100%.

Sposdb przyznawania punktaciji:
liczba punktow w ramach kryterium zostanie obliczona wg wzoru: (cena oferty najnizszej / cena
oferty badanej) x waga kryterium.

VIIl. RAZACO NISKA CENA

1. Jezeli zaoferowana cena wydaje sie Zamawiajgcemu razgco niska w stosunku do przedmiotu
zamoéwienia i budzi watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia
zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajgcymi z odrebnych przepisow,
Zamawiajgcy zwraca sie o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowoddw, dotyczgcych wyliczenia
ceny, w szczegodlnosci w zakresie:

a) oszczednosci metody wykonania zamdwienia, wybranych rozwigzan technicznych, wyjatkowo
sprzyjajacych warunkéw wykonywania zamdwienia dostepnych dla Wykonawcy, kosztéw
pracy, ktérych wartos$é przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢ nizsza od minimalnego
wynagrodzenia za prace albo minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie
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przepisdw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace;
b) pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepiséw;
c) wynikajgcym z przepiséw prawa pracy i przepiséw o zabezpieczeniu spotecznym,
obowigzujgcych w miejscu, w ktérym realizowane jest zamdwienie;
d) wynikajacym z przepiséw prawa ochrony srodowiska;
e) powierzenia wykonania czesci zamdwienia podwykonawcy.
2. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na
Wykonawcy.
3. Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie udzielit wyjasnien w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze
oferta zawiera razaco niska cene.

IX. TERMIN | SPOSOB SKtADANIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ wg wzoru formularza ofertowego ( zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego) —
w formie skanu oferty podpisanej przez osobe upowazniong do jej ztozenia, lub podpisang podpisem
kwalifikowanym, przez osobe upowazniong do jej ztozenia.

2. Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim.

3. Oferta musi by¢ czytelna.
4. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do 17.01.2023 r.
- za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: winb-pn@poznan.uw.gov.pl.
5. Zamawiajacy odrzuci oferte:
1) ztozong po terminie;
2) niekompletng;
3) niezgodng z trescig zapytania ofertowego;
4) zawierajgca btedy nie bedace oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi.
6. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania.
7. Otwarcie ofert nastgpi niezwtocznie po terminie sktadania ofert.
8. Wykonawca moze zmienic lub wycofaé oferte jedynie przed uptywem terminu sktadania ofert.
9. W przypadku wptywu oferty po wyznaczonym terminie zostanie ona nierozpatrzona.

X. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU OFERTY / OPIS SPOSOBU WYBORU OFERTY

Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana sposrdd ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, na podstawie
kryteriow wskazanych w punkcie VII.

XI. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ wprowadzenia zmian do umowy:
1) w przypadku zmiany stawki podatku od towardw i ustug oraz podatku akcyzowego,
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2) wystapia okolicznosci zwigzane z wystgpieniem COVID-19, ktére majg wptyw na nalezyte
wykonanie przedmiotu umowy.

2. Zamawiajacy, po stwierdzeniu, ze okolicznos$ci zwigzane z wystgpieniem COVID-19, o ktérych
mowa w ust. 1 pkt 2, wptywajg na nalezyte wykonanie umowy, w uzgodnieniu z Wykonawca
dokonuje zmiany umowy, w szczegdlnosci przez:

1) zmiane terminu wykonania umowy lub jej czesci, lub czasowe zawieszenie wykonywania
umowy lub jej czesci;

2) zmiane sposobu wykonywania ustug;

3) zmiane zakresu Swiadczenia Wykonawcy i odpowiadajacg jej zmiane wynagrodzenia lub
sposobu rozliczenia wynagrodzenia Wykonawcy — o ile wzrost wynagrodzenia spowodowany
kazdg kolejng zmiang nie przekroczy 50% wartosci pierwotnej umowy.

3. W przypadku stwierdzenia, ze okolicznosci zwigzane z wystgpieniem COVID-19, o ktérych mowa w
ust. 1 pkt 2, mogg wptynac na nalezyte wykonanie umowy, Zamawiajacy, w uzgodnieniu z
Wykonawcg, moze dokona¢ zmiany umowy, zgodnie z ust. 2.

4. Zmiana umowy, o ktérej mowa w pkt. 1i 2, nastepuje na pisemny wniosek Strony umowy,
zawierajgcy wykazanie okolicznosci umozliwiajgcych dokonanie zmiany, to jest wskazanie przedmiotu
i zakresu zmiany, uzasadnienie zmiany, wptywu zmiany na termin zakonczenia umowy.

5. Zmiana postanowien zawartej umowy wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy
pisemnej.

XIl. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez dokonania wyboru oferty
w sytuacjach, gdy:

a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy
przeznaczyt na sfinansowanie zamdwienia, chyba ze Zamawiajgcy zwiekszy te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty;

c) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego;

d) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada.

2. Zamawiajgcy moze zamkngc¢ postepowanie bez dokonania wyboru oferty takze wéwczas, gdy
zaistniejg okolicznosci inne niz wymienione w lit. a) bez podawania przyczyny.

3. Zamawiajacy zawiadomi drogg mailowg Wykonawcow o zamknieciu postepowania.

4. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Wojewddzkiego Inspektoraty Nadzoru
Budowlanego w Poznaniu do zawarcia oferty.

Xll. DODATKOWE INFORMACIJE / OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU

Dodatkowych informacji udziela Marta Kossak, e-mail: m.kossak@winbpoznan.pl.
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XIl. Dodatkowe informacje

W ramach niniejszego postepowania, dane osobowe przetwarzane bedg w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia na obstuge BHP Inspektoratu, znak BOA.272.1.2023.MKO.

Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych w tym zakresie jest dostepna na stronie:
http://winb.poznan.ibip.pl/public/?id=243621.




